SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

CAMPUS UNIVERSITARIO DO BAIXO TOCANTINS/ABAETETUBA

EDITAL N°003/2023 - GC

O Coordenador do Campus Universitario de Abaetetuba/UFPA, no uso de suas atribuicdes, torna

~ publico, pelo presente Edital, que se encontram abertas as inscricdes para BOLSISTA/PROAD, cujo objeto

¢ atender as necessidades administrativas deste Campus:

1-DAS VAGAS:

Serdo selecionados(as) bolsistas para o Campus de Abaetetuba, conforme tabela abaixo:

Carga :
Horirio de Atividade Horéria Liocal de Desenvslvimentos das VAGAS
Atividades
Semanal

08:00 h as 12:00 h 20 h BIBLIOTECA 01

14:00 h as 18:00 h 20 h SECRETARIA EXECUTIVA 01 (CADASTRO RESERVA)
14:00 h as 18:00 h 20 h FAECS 01 (CADASTRO RESERVA)
08:00 h as 12:00 h 20h FEI 01

08:00 as 12:00 h 20h DTIC 01 + CADASTRO DE RESERVA

2 — DAS INSCRICOES:

==

PERIODO

LOCAL DAS VAGAS .

DOCUMENTACAO PARA
| INSCRICAO

05/09/2023 a 09/09/2023 (inscrigdes)

BIBLIOTECA;

Secretaria Executiva;

FAECS (Faculdade de Educagdo e Ciéncias Sociais);

FEI (Faculdade de Engenharia Industrial);

DTIC (Divisdo de Tecnologia da Informagéo e Comunicagio).

o FICHA DE INSCRICAQ

http://www.cubt.ufpa.br/;

===

disponivel no site

Curriculum Vitae DEVIDAMENTE COMPROVADO em umi

Unico arquivo em PDF.

OBS:

I - Enviar a ficha de inscricio e

cpgaabaetetuba@ufpa.br;

curriculum para o e-mail:

2 - O resultado final sera divulgado no site do Campus no dia 20/09/2023;

pessoais em PDF.

~ . s r . ‘
3 - Os aprovados deverdo encaminhar por e-mail, as copias dos documentos \



Dispor de 20 héraé sémanais € cumprir essa carga horaria die1
\ segunda a sexta-feira, no horario de 8 has 12hou 14 h as 18 h; |
e Estar regularmente matriculado nos Cursos de graduagfo doj
Campus Universitario de Abaetetuba; |

Estar cursando entre o 2° ¢ 5° semestre;
REQUISITOS PARA

CANDIDATAR-SE e Nao estar inscrito nenhum tipo de bolsa, programa, auxilio ou

vinculo empregaticio, com exce¢do do auxilio-moradia;
e Néo tenha recebido a Bolsa Estdgio PROAD, pelo periodo de 01
(um) a 02 (dois) anos; |
e Estar em situagéo regular junto a Biblioteca do Campus; ‘
Ter conhecimento de Informdtica Basica (Sistema Operacional‘
Windows 10, Microsoft Office, Libre Office, Internet e Antivirus).
Conhecimento Bésico em Manuten¢do de Computadores (apenas

para vaga na DTIC).

|
e Estd vedado o candidato concorrer a vaga para a Faculdade quei

estuda.

3 - DA SELECAO: A selecéo constara de:

ETAPAS

| Periodo de inscrigdo

DATA |

05 a 09/09/2023
| ' dia 05/09/2023 até as

HORARIO
| A partir das 14:00 h do

\

|  18:00 h de 09/09/2023.

¢ Andlise de Currfeulo 11/09/2023 |
lé) 'Resultado da Analise do Curriculoﬁ i 12/09/2023 - 17 h (site do Campus) |
N Prova pratica de informética (Somente para 15/09/2023 09:00 h (Infocentro) |
o candidatos(as) a vaga do DTIC)
G Resultado da prova préatica 15/09/2023 17 h (site do Campus
R S S S 5= SE —_— R— S——— p
A 'Entrevista : 18/09/2023 9:00 h (prédio da
M } ‘ Coordenagio Geral) |
A Resultado Final i 20/09/2023 " 17 h (site do Campus) |

|Entrega de Documentos: ‘

'Cépia da Carteira de Identidade, CPF e Titulo
‘de Eleitor, Comprovante de Residéncia,
‘Comprovante de matricula atualizado e
certificado de reservista (quando for o caso) e
n° de conta-corrente em nome do (a) discente
(arquivo PDF).

Historico Académico atualizado, comprovante
de quita¢do com a Biblioteca;
‘Declaragﬁo de desempregado e Declara¢do de
‘Rendimento de Trabalhador ~Auténomo
‘ (Formal ou Informal)

' Apresentacdo e inicio das atividades

| OBS: Enviar em arquivo
PDF para o e-mail:

22/09/2023 |
|

‘ |

' cpgaabaetetuba@ufpa.br ‘

|

A definir com cada setor




4 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS:

4.1 - BIBLIOTECA:

Arquivamento de documentos;

Organizagéo do acervo;

Atendimento ao publico e dar suporte as demais atividades que forem demandadas.

4.4— Secretaria Executiva

Atualizacdo de planilhas;

Arquivamento de documentos;

Elaboragéo de documentos diversos nos sistemas institucionais (SIPAC);

Auxiliar nas Outorgas de Grau e outros eventos;

Realizar o cerimonial (com auxilio da equipe organizadora) das Outorgas de Grau da Unidade;
Atendimento ao piblico e dar suporte as demais atividades que forem demandadas;

Gerenciamento de chamadas no SAGITTA, referente a reservas de Auditérios.

4.6 — FAECS (Faculdade de Educagio e Ciéncias Sociais)

Atualizagdo de planilhas;
Arquivamento de documentos;
Elaboragéo de documentos diversos nos sistemas institucionais (SIPAC);

Atendimento ao publico e dar suporte as demais atividades que forem demandas;

Realizar o cerimonial (com auxilio da equipe organizadora) das Outorgas de Grau da
Unidade.

4.6 — FEI (Faculdade de Engenharia Industrial)

Atualizagdo de planilhas;
Arquivamento de documentos;
Elaboragé@o de documentos diversos nos sistemas institucionais (SIPAC);

Atendimento ao publico e dar suporte as demais atividades administrativas que forem
demandadas;

Realizar o cerimonial (com auxilio da equipe organizadora) das Outorgas de Grau da

Unidade.

4.7 - DTIC (Divisao de Tecnologia da Informacsio e Comunicacio)

Suporte e Atendimento ao Usudrio;

Manutengio e Configuragdo de Computadores;

Instalagéo e Configuragdo de Impressoras, Projetores, Telefones, Roteadores Sem Fio entre
outros (supervisionado pela equipe do DTIC);

Suporte Tecnologico nos Laboratérios de Informatica.

Atendimento ao piiblico, dar suporte as demais atividades.



5-DURACAO DA BOLSA ESTAGIO:

O estagio terd duragio de 06 (seis) meses, podendo ser renovado por igual periodo, desde que

apresente conceito no minimo BOM na avalia¢do de desempenho, até completar 02(dois) anos,

sendo vedada a prorrogagdo apds esse periodo.

5.1- PRAZO DE VALIDADE DA SELECAO: 12 MESES
5.2 -VALOR DA BOLSA:

A BOLSA teré o valor mensal de R$ 787,98 (SETECENTOS E OITENTA E SETE REAIS E
NOVENTA E OITO CENTAVOS) acrescido do AUXILIO TRANSPORTE, no valor mensal de R$
220,00 (DUZENTOS E VINTE REAIS).

Total: R$ 1.007,98

6 - DAS PROVAS:

6.1 - PROVA PRATICA DE INFORMATICA (Somente para candidatos(as) a vaga do
DTIC)
Prova pratica de conhecimentos basicos de Informatica.

(conforme contetdo disponivel no ANEXO I do presente edital).

7—-ENTREVISTA:

Visa analisar o perfil do candidato, seus interesses, disponibilidade, autonomia, curriculo, etc.

OBS.: O candidato que perder os prazos e hordrios estabelecidos no Edital estars

automaticamente eliminado do concurso.

‘ 4 ; < %
1 N\ ™
DAL\'SVeY (&& Sypa 57/& S Coata,
MANUEL DE JESUS DOS SANTOS COSTA
Coordenador-Geral do Campus Universitario do Baixo Tocantins/Abaetetuba

PORTARIA N° 3398/2023 - Reitoria

Comissao Avaliadora:

-Patricia Silva Pinheiro (Divisio de Gestdo de Pessoal)

- Andrea Simone Brito de Miranda (Secretaria Executiva)

- Jocenildo Abreu Rodrigues (Divisdo de Tecnologia da Informagao)
- Luciane Silva da Silva (Biblioteca)

-Lucideia Dias Cardoso ( Coordenadoria Académica)

Abaetetuba, 05 de setembro de 2023.



ANEXO 1
- Conhecimentos de informatica:
1. Internet; 2. Ferramentas basicas do Windows; 3. Edigdo de texto e planilha;

4. E-mail; 5. Manutencgo e Configuragio de Computadores e 6. Instalagéo e Configuragio de

Impressoras, Projetores, Telefones, Roteadores Sem Fio.



